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1.Общие положения 

1.1.Настоящая Политика обработки персональных данных в муниципальном 

учреждении дополнительного образования «Детско-юношеский центр Советского 

района Волгограда» (далее – МОУ ДЮЦ Советского района) разработана с целью 

обеспечения необходимого и достаточного выполнения обязанностей юридического 

лица (МОУ ДЮЦ Советского района), ответственного за организацию обработки 

персональных данных, принятия требуемых локальных актов.  

1.2.Политика обработки персональных данных в МОУ ДЮЦ Советского района (далее – 

Политика) определяет основания и условия обработки персональных данных, права 

пользователей при обработке персональных данных, цели обработки персональных 

данных, виды обрабатываемых данных, информацию о передаче персональных 

данных третьим лицам, сведения об обеспечении безопасности персональных 

данных, информацию об операторе.  

1.3.Локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных 

в МОУ ДЮЦ Советского района, разрабатываются с учетом положений настоящей 

Политики.  

1.4.Действие Политики распространяется на все персональные данные, которые МОУ 

ДЮЦ Советского района обрабатывает с использованием и без использования 

средств автоматизации.  

1.5.Настоящая Политика подлежит размещению на официальном сайте учреждения 

https://sovduz.oshkole.ru/.  

 

2. Основные понятия 

2.1.В целях Политики используются следующие понятия: 

 персональные данные работника - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

 персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения; 

 Оператор – МОУ ДЮЦ Советского района, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

 обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 

или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

 распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

https://sovduz.oshkole.ru/
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 блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

 уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

 обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

 информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

 конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

назначенного ответственного лица оператора, получившего доступ к 

персональным данным, требование не допускать их распространения без 

согласия работника или законного представителя или иного законного 

основания; 

 использование персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения 

иных действий, порождающих юридические последствия либо иным образом 

затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц; 

 информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 

представления; 

 информационная система - совокупность содержащейся в базах данных 

информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и 

технических средств; 

 информационно-телекоммуникационная сеть - технологическая система, 

предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой 

осуществляется с использованием средств вычислительной техники; 

 документированная информация - зафиксированная на материальном носителе 

путем документирования информация с реквизитами, позволяющими 

определить такую информацию или в установленных законодательством 

Российской Федерации случаях ее материальный носитель; 

 электронный документ - документированная информация, представленная в 

электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с 

использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по 

информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в 

информационных системах; 

 сайт в сети «Интернет» - совокупность программ для электронных 

вычислительных машин и иной информации, содержащейся в информационной 

системе, доступ к которой обеспечивается посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по доменным именам и (или) по 

сетевым адресам, позволяющим идентифицировать сайты в сети «Интернет». 
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3. Основания и условия обработки персональных данных в МОУ ДЮЦ 

Советского района 

3.1.Правовым основанием обработки персональных данных в МОУ ДЮЦ 

Советского района является действующее законодательство Российской 

Федерации, в том числе Трудовой кодекс Российской Федерации, иные 

нормативные акты, содержащие нормы трудового права, Бюджетный кодекс 

Российской Федерации, Налоговой кодекс Российской Федерации, Гражданский 

кодекс Российской Федерации, Семейный кодекс Российской Федерации, 

Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», 

Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», а также Устав, локальные нормативные акты, договоры с 

физическими лицами (согласия, доверенности) и др.  

3.2.В МОУ ДЮЦ Советского района принимаются меры необходимые и 

достаточные для обеспечения выполнения обязанностей в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятых в соответствии с ними локальных нормативных актов. 

3.3.В МОУ ДЮЦ Советского района: 

 назначен Оператор (юридическое лицо), ответственное за организацию 

обработки персональных данных; 

 Оператором разработан пакет документов, определяющих политику Оператора 

и отношении обработки персональных данных, локальные акты по вопросам 

обработки персональных данных, установления процедур, направленных на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства, устранение 

последствий таких нарушений; 

 принимаются правовые, организационные и технические меры по обеспечению 

безопасности персональных данных; 

 осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных», локальным нормативным актам, требованиям к защите персональных 

данных, политике Оператора в отношении обработки персональных данных; 

 оценивается вред, который может быть причинен субъектам персональных 

данных в случае нарушения законодательства, соотношение указанного вреда и 

принимаемых Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

 работники Оператора, непосредственно осуществляющие обработку 

персональных данных, знакомятся с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 

персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных. 

3.4. Оператор осуществляет: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

3.5.Обработка персональных данных в МОУ ДЮЦ Советского района ведется без 

использования средств автоматизации и с применением средств вычислительной 

техники.  

3.6.Обработка персональных данных в МОУ ДЮЦ Советского района ведется в 

сроки, установленные законодательством и локальными нормативными актами, 

в соответствии с заявленными целями обработки.  
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3.7.Использование персональных данных Оператором осуществляется с момента их 

получения и прекращается по достижении целей обработки персональных 

данных, в связи с отсутствием необходимости в достижении заранее заявленных 

целей обработки персональных данных. 

3.8.Если предоставление персональных данных и (или) получение Оператором 

согласия на обработку персональных данных является обязательным, Оператор 

разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа 

предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.  

3.9.Уполномоченные лица МОУ ДЮЦ Советского района на получение, обработку, 

хранение, передачу и любое другое использование персональных данных 

обязаны: 

 знать и выполнять требования законодательства в области обеспечения защиты 

персональных данных, настоящей Политики; 

 хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о фактах 

нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках 

несанкционированного доступа к ним; 

 соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и 

хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц; 

 обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу 

исполнения служебных обязанностей. 

3.10. При обработке персональных данных уполномоченным лицам МОУ 

ДЮЦ Советского района на получение, обработку, хранение, передачу и любое 

другое использование персональных данных запрещается: 

 использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных 

целях, а также в служебных целях – при ведении переговоров по телефону, в 

открытой переписке, публикациях, выступлениях; 

 выполнять на дому (домашнем компьютере) работы, связанные с 

использованием персональных данных, выносить документы и другие носители 

информации, содержащие персональные данные, из мест их хранения. 

3.11. Лица, уполномоченные МОУ ДЮЦ Советского района на получение, 

обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных 

данных, виновные в нарушении требований законодательства о защите 

персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных 

данных, несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и 

иную предусмотренную законодательством ответственность. 

3.12. Текущий контроль за соблюдением требований законодательства при 

обработке персональных данных осуществляется Оператором путем проведения 

проверок по соблюдению и исполнению законодательства о персональных 

данных. Проверки выполнения требований законодательства при обработке 

персональных данных проводятся в соответствии с Планом мероприятий по 

защите персональных данных МОУ ДЮЦ Советского района и 

распорядительным актом директора.  

 

4. Права и обязанности субъектов персональных данных 

4.1.Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

 подтверждение факта обработки персональных данных; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 
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 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют 

доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 

персональные данные на основании договора с МОУ ДЮЦ Советского района 

или на основании законодательства; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен законодательством; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных законодательством; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных. 

4.2.Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

ограничивается в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона от 

27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

4.3.Субъект персональных данных вправе требовать от МОУ ДЮЦ Советского 

района на основании письменного заявления уточнения его персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

4.4.Сведения, указанные в пункте 4.1. Политики, должны быть предоставлены 

субъекту персональных данных в доступной форме и в них не должны 

содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных.  

4.5.Если субъект персональных данных считает, что МОУ ДЮЦ Советского района 

осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований 

Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» или 

иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных 

вправе обжаловать действия или бездействие МОУ ДЮЦ Советского района в 

уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке.  

4.6.Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке.  

4.7.Субъект персональных данных обязан: 

 передавать Оператору комплекс достоверных, документированных 

персональных данных, состав которых установлен законодательством; 

 своевременно сообщать уполномоченным МОУ ДЮЦ Советского района лицам 

на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование 

персональных данных об изменении своих персональных данных. 

4.8.Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в 

своем интересе.  

 

5. Цели и принципы обработки персональных данных 

5.1.Персональные данные в МОУ ДЮЦ Советского района обрабатываются в 

следующих целях: 

 обеспечение соблюдения нормативно-правовых актов Российской Федерации, 

нормативно-правовых актов Волгоградской области, локальных нормативных 

актов оператора; 
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 осуществление и выполнение функций, полномочий и обязанностей, 

возложенных законодательством на Оператора; 

 осуществление прав и законных интересов Оператора в рамках реализации 

уставной деятельности; 

 регулирование трудовых отношений с работниками Оператора; 

 регулирование образовательных отношений между учащимися, их родителями 

(законными представителями) и Оператором; 

 начисления и выплаты заработной платы работникам; 

 наделения работников определенными полномочиями; 

 подготовки, заключения и исполнения договоров, исполнения обязательств, 

предусмотренных договорами, заключаемыми Оператором с контрагентами; 

 заключения и исполнения договоров по реализации образовательных программ с 

родителями (законными представителями) учащихся; 

 представления деятельности Оператора в госпабликах и на официальном сайте 

организации; 

 представления статистических отчетов. 

5.2.Обработка персональных данных в МОУ ДЮЦ Советского района осуществляется 

на основе следующих общих принципов: 

 осуществления обработки персональных данных на законной и справедливой 

основе; 

 обеспечения надлежащей конфиденциальности и безопасности персональных 

данных; 

 соответствия целей обработки целям, заранее определённым при сборе 

персональным данным; 

 соответствия объема, характера и способов обработки персональных данных 

целям обработки персональных данных; 

 достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к 

целям, заявленным при сборе персональных данных; 

 хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъект 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

законодательством; 

 уничтожения персональных данных по достижении целей обработки, если срок 

хранения персональных данных не установлен законодательством. 

 

6. Виды обрабатываемых персональных данных 

6.1.Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором определяется 

локальными нормативными актами МОУ ДЮЦ Советского района. 

6.2.Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, частной семейной жизни Оператором не осуществляется.  

6.3.Информация о персональных данных в МОУ ДЮЦ Советского района может 

содержаться: 

 на бумажных носителях; 

 на электронных носителях; 

 в информационной системе «Портал персонифицированного дополнительного 

образования Волгоградской области»; 

 в информационной системе «Образование Волгоградской области»; 

 в госпабликах и Интернет-ресурсах оператором которых является МОУ ДЮЦ 

Советского района. 
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6.4.К категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются в МОУ 

ДЮЦ Советского района относятся: 

 работники МОУ ДЮЦ Советского района; 

 кандидаты на замещение вакантных должностей; 

 учащиеся МОУ ДЮЦ Советского района; 

 родители (законные представители) учащихся МОУ ДЮЦ Советского района; 

 граждане, которые могут являться стороной договора с МОУ ДЮЦ Советского 

района; 

 граждане-посетители МОУ ДЮЦ Советского района. 

 

7. Условия передачи персональных данных третьим лицам 

7.1.Оператор не производит трансграничную передачу персональных данных. 

7.2.Оператор осуществляет передачу персональных данных государственным 

органам в рамках и в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.3.Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, 

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации.  

 

8. Обеспечение безопасности персональных данных  

8.1.В МОУ ДЮЦ Советского района устанавливаются следующие процедуры, 

направленные на обеспечение безопасности персональных данных: 

 издание локальных нормативных актов по вопросам обработки персональных 

данных; 

 назначение ответственных за организацию обработки персональных данных; 

 определение лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу 

и любое другое использование персональных данных в МОУ ДЮЦ Советского 

района и несущих ответственность в соответствии с законодательством за 

нарушение режима защиты персональных данных; 

 ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, под подпись до начала работы с положениями 

законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 

персональных данных, документами, определяющими политику МОУ ДЮЦ 

Советского района в отношении обработки персональных данных, локальными 

нормативными актами по вопросам обработки персональных данных; 

 получение персональных данных лично у субъекта персональных данных, в 

случае недееспособности субъекта персональных данных, согласие на обработку 

его персональных данных дает законный представитель субъекта персональных 

данных, в случае возникновения необходимости получения персональных 

данных у третьей стороны оператор извещает об этом субъекта персональных 

данных заранее, получает его письменное согласие и сообщает ему о целях, 

предполагаемых источниках и способах получения персональных данных; 

 применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных; 

 опубликование на официальном сайте https://sovduz.oshkole.ru/ документов, 

определяющих политику МОУ ДЮЦ Советского района в отношении обработки 

персональных данных; 

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 

требованиям к защите персональных данных МОУ ДЮЦ Советского района в 

отношении обработки персональных данных, локальным нормативным актам.   

https://sovduz.oshkole.ru/
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8.2.МОУ ДЮЦ Советского района для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных принимает следующие меры: 

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

 применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 

данных; 

 применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

 учет машинных носителей персональных данных; 

 обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятие мер; 

 восстановление персональных данных, модифицированных и уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечение 

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 

информационной системе персональных данных; 

 контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровня защищенности информационных систем персональных 

данных. 

 

9. Условия уничтожения персональных данных 

9.1.В случае достижения цели обработки персональных данных МОУ ДЮЦ 

Советского района обязан прекратить обработку персональных данных или 

обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом) и уничтожить персональные данные или 

обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом) в срок, не превышающий 30 дней с даты 

достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 

договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных 

данных, либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных законодательством. 

9.2.В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных МОУ ДЮЦ Советского района обязан прекратить их 

обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом) и в случае, если сохранение 

персональных данных более не требуется для целей обработки персональных 

данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом) в срок, не 

превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, соглашением стороной которого, является субъект 

персональных данных, либо если оператор не вправе осуществлять обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 

основаниях, предусмотренных законодательством.  
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